KAVAK KAYMAKAMLIGI HIZMET STANDARTLARI

SUNUM TABLOSU

HIZMETIN
SIRANO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
Tasimnmaz Mal
Zilyetligine Yapilan 1- Dilekge,
1 Tecaviizlerin Vali ve | 2- Kira kontrati (varsa) 15 GON
Kaymakamliklarca 3- Tapu belgesi (varsa)
Onlenmesi Yollari
1- Dilekce
634 sayili Kat 2- Basvurud?l bulunan Yépetici 1se _Y?n_letici
Miilkiyeti Kanununa oldug}.ma cvla}lr karar 6rnegi, kat maliki ise tapu
2814 sayili Kanunla Kayit Oreel, . .
eklenen Ek-2 madde | > Tah[lye3| lusten.ll.en kimsenin isine son :
geregince; Gorevleri Ver}ld%?ne yopet1c1ye/ yonetim kuruluna yetki
y) nedeniyle tahsis edilen verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 15 GUN

ortak kullanim
alanindan (Disaridan
atanan Y Onetici,
Apartman Gorevlisi,
Bekei) Tahliye islemi

4- Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi
nedeniyle tahsis olunan dairenin bosaltilmasina
dair ilgiliye gonderilen ihtarname,

5- Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait
aylik alacaklar1 varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya giivence
altina alindigina dair belge 6rnegi.




6 AY ICINDE GORUSULUR

VE KARARA BAGLANIR.
YAPILAN BASVURUNUN
1- Matbu Basvuru Dilekgesi NITELIGI, BASVURU
Tiketci Bagvurus | 2 AU KONUSU, MAL VE_
3 3- Satis Fisi HIZMETIN OZELLIGI
4- Garanti Belgesi veya Sozlesme GiBi HUSUSLAR DiKKATE
ALINARAK, KARAR
SURESI EN FAZLA 6 AY
DAHA UZATILABILIR.
1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da
Belediyeden onayl: bir 6rnegi
Ticari Amagla Internet | 3- Vergi Levhasi )
To?lu Kul‘la.mm | 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus 15 GUN
Saglayici Izin Belgesi | ciizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alian sabit
IP sozlesmesi,
6- TIB onayli filtre programu.
Vatandaslarca Lahey  Sozlesmesine f[araf
_ . | tilkelere gonderilecek olan resmi belgeler (Idari
APOSTILLE TASDIK | nitelikteki belgelerin tasdikinde Ilgede bulunan BASVURU ANINDA
ISLEMI Kamu Kurum ve Kuruluslarindan aliman resmi

belgeler ve noter tasdikli belgelerin imza tasdik
islemi vs.)




INSAN HAKLARI

6 [HLALLERI Dilekce 30 GON
BASVURUSU
Yurt Dis1 Bakim Belgesi Formu
7 E]IEJI{{ GTEI;IIS%EéAgi% (Bilgisayar veya daktilo ile doldurulmus muhtar 10 Dakika
onayl)
4483 SAYILI
MEMURLAR VE 1- Sikayet Dilekgesi
DIGER KAMU (Dilekcede  bulunmasi  gereken  hususlar:
8 GOREVLILERININ | Sikdyetcinin adi, soyadi, adresi ve telefon 30 + 15 Giin
YARGILANMASI numarasi, sikayet edilen memurun adi, soyadi,
HAKKINDA calistig1 kurum)
BASVURU
4982 SAYILI BILGI
EDINME HAKKI o1 15 Is giinii (Bilginin baska
9 KANUNU Blclfl ed;(nl? e.lb asvuru formu kurumdan temin edilmesi
GEREGINCE {a)))Tiei;ij ki;ﬁ;ﬁ;ﬁ: n durumunda siire 30 is
YAPILAN giiniidiir.)
MURACAATLAR
MUHTARLARIN
10 GOREV BELGESI Gorev Belgesi Talep Dilekgesi 10 Dakika
MURAACATI
1 MUHTAR iZiN IjZil'l talep (liilek(;e;i (Imlzah, mﬁhﬁrllii)l _ 15 Dakik
BASVURUSU (Izine ayrilan muhtara 1. azanin vekalet etmesi aKikKa

asildir.)




1-Muhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu
veya calindigina dair dilekge.

YIPRANMIS, i . .
KAYBOLMUS t2u t(;iﬁgrkl_dl ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis
12 VEYA CALINMIS 3-Miihiir Berati 30 Giin
MUHUR N ey .
MOURACAATI 4- Resmi Miihiir Yo6netmeligi’nde belirtilen
hesaplardan birine yatirilmis 70,00 TL miihiir
bedeli dekontu
13 BIMER 1- Bagvuru dilekgesi 30 Giin
BASVURULARI 2- Internet tizerinden yapilan Bimer bagvurulari
DERNEK 1- Kurulus Bildirimi
14 KURULUSU VE 2- Tlziik 7 GUN
TUZUK 3- Tebligat Almaya Yetkili Kisilere Ait Bilgiler
INCELEMESI 4- Kira Sozlesmesi
1- Dilekge
3{8’22 S’IA\I\IITL(I)PLAMA 2- Toplanacak yardim miktarini belirlemeye
KANUNU yarayacak kesif 0zeti
15 EREGINCE YETKI 3- Nufus Ciizdan1 Fotokopisi 10 GUN
GEREGINC 4- fkametgah belgeleri
BELGESI
DUZENLENMES| | 2~ Sabika Kayds
6- Taahhiitname
DERNEK 1- Yonetim Kurulu Karar1 Fotokopisi
16 TASINMAZ MAL 2- Tapu Fotokopisi 1 GUN
BILDIRIMI

3-Tasinmaz Mal Bildirimi Formu Ornegi




DERNEK YETKI 1- Yonetim Kurulu Karari ..
17 : ) _ e 1 GUN
BELGESI 2- Diizenlenmis Yetki Belgesi Ornegi
o 1- Genel Kurul Sonug Bildirim Formu Ornegi
DERNEK 1UZUK 2- Divan Tutanagi
18 DEGISIKLIGI v & 7 GUN
INCELENMESI 3- Tuziik
4- Degisen Maddeleri Gosterir Liste
DERNEK YERLESIM | 1- Yo6netim Kurulu Karari
19 YERI _DEGiSiKLKH 2- Kira Kontrat 1 GUN
BILDIRIMI 3- Yerlesim Yeri Degisikligi Formu
KAMU
GOREVLILERI ETIK
20 DAVRANIS Dilekge 15 Giin
ILKELERI
BASVURUSU
1- Basvuru Formu
21 OMBUDSMANLIK 2- Konu ile ilgili belgeler 3 is giinii
BASVURUSU (Idarenin her tiirlii eylem ve islemleri ile tutum
ve davraniglarina karsi, yapilan bagvurular)
ADLI SICIL :
22 |BELGESI S onckge maiby 10 Dakika
(Sabika Kaydi)
MUHTAR IMZA
23 SIRKULERI Muhtarm imza ve miihriinii tagiyan belge, 10 Dakika

TASDIKI




DISIPLIN 1-Itiraz dilekgesi (7 giin iginde)
24 CEZASINA ITIRAZ | 2-Disiplin cezasi karari 30 Giin
ISLEMLERI 3-Disiplin cezasi karar teblig-tebelliig belgesi
1- Dilekge
2- Lokal acilmasi konusunda alinmis ydnetim
kurulu kararinin 6rnegi,
3- Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi 6rnegi,
kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
4- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken
olarak goriinen yerler icin kat maliklerinin oy
birligi ile aldiklar1 kararin Ornegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken
LIOIE'IAI:IE ICKISiZ sahiplerinin ~ tamaminin  onay1r ve  igyeri
25 (¢ CKISIZ) sahiplerinin oy c¢oklugu ile aldiklar1 kararin 30 GON
[ZIN BELGESI N . .
DUZENLENMESI ornegi, 1 hanlarinda ise yonetim kurulu karari

ornegi,

5-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin
bulunmadigr durumlarda ise ilgili belediyeden
almacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge;
bu alanlar disindaki lokaller i¢cin Cevre ve
Sehircilik  Midiirliiklerinden  alinacak  lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigmna dair
belge.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen sturede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine basvurunuz.

Ik Miracaat Yeri: ikinci Miracaat Yeri:

isim  : EyUp UNLU isim  : H. Hasan GOKPINAR
Unvan : Yazi Isleri Middiri Unvan : Kavak Kaymakami
Adres : Kavak Kaymakamhgi Adres : Kavak Kaymakamligi
Tel : 03627413007 Tel : 03627413007

Faks :03627413238 Faks :03627413238

E-Posta : kavak@kavak.gov.tr E-Posta : kavak@kavak.gov.tr



